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اعدادية الدورة الممنية للبناوه 4 استخداء الحاسووے 
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تقسم الحاسبة الى جزئين اساسين هما:- 


اولا:- الجزء المادي W8۲۴‏ 14۲4 .ويقسم الى: 


١‏ -وحدات الادخال امل utمnpا‏ وھي: 
# لوحة المفاتيجح Ke¥5021٩۵‏ . 
٭ الفارة Mouse‏ . 
% nllمlيdm .Microphone‏ 
الماسج الضوني .Sc4۸761۲‏ 
الکامير ا .cam"٥۲2‏ 

٣-وحدات‏ |ںٹخرlج Output units‏ وھي: 
% lلشlشة .Monitor‏ 
* عارض |لبيlنlاٽت .Data Show‏ 
% lnullعة .Speaker‏ 
% Jlطؤlڊعة .Printer‏ 


٣-وحدة‏ المعالجة المركزية لام٤‏ وتشمل: 
*٭ وحدة السيطرة .Control unit‏ 
# وحدة الحساب والمنطق لاا۸. 
كا ملا حظة:وحدة قياس المساحة التخزينية هي البايت عأ6y‏ 
i. 1K.byte=1024 byte =2 byte‏ 
ii. 1M byte=1024 K.byte=2* byte‏ 
iii. 1 G.byte=1024 M.byte=2* byte‏ 
٤-وحدة‏ الذاكرة الرئيسية †¡ "ا Mean Memory‏ وتقسم الی: 
ذاكرة الوصول العشوilني (Random Access Memory)RAM‏ 
امكانية القراءة والكتابة منها. 
** ذاكرة |لقرöl‏ قط (Read Only Memory)ROM‏ 
للقراءة منها فقط. 
ذاكرة القراءة lلقlبlة‏ lللبرeجöة Programmable Read )PROM‏ 
Only Memory)‏ 
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Erasable (EPROM فiحJly‎ ةجeربلlل ذاكرة القراءة فقط‎ 
Programmable ROM) 


٤-وحدة‏ الذاكرة المساعدة Secondary Memory Uni‏ .ونقسم الی: 


القرص الصلب )كا0 12۲١4‏ وسعته التخزينية هي عأرا406 او 
.SOGb‏ 

القرص المرن )كا0 ۷ممه|ا۴ ونتقاس سعته التخزينية ب 1.44٧0‏ 
.byte‏ 

# القرص الليزري C0 R0١‏ ونتقاس المساحة التخزينية 
700.750M byte‏ 

0۷D ROM »*‏ تصل المساحة التخزينية له الى عأرا46G‏ وقد تصل 
.9Gbyte yl 8Gbyte all ill‏ 


ثانا :- الجز ء الیر مجآ٦”ى SOfIWAre‏ . 


الير مجيات: وهي مجموعة التعليمات التي يكتبها الانسان لتحدد عمل الحاسبة 
بالشكل المطلوب من قبله حيث ان الحاسبة بحاجة الى مجموعة التعليمات التي 
نخد عفلها كما انها رخا كة الى مكمزغة اكنات الما كه انفد طك الاعقال 


نظام التشغيل ۳٣۴اءS۷‏ و١‏ !اأمامم0: هو الوسيط الذي من خلاله يمكنك 
ا تافل فة الخاموت وشمق الففل سي اخراء الخاسة الخكاةة وو ف خا فى 
الاداء. 


الاصدارات: هناك عدة اصدارات من نظام التشغيل منها: 


.Dos %% 

.Windows 95 % 
.Windows 98 % 
.Windows me *% 
.Windows 2000 %%* 
.Windows XP +«%% 
.Windows Vista %%* 
.LiNnUX %% 

.Mac op % 


وغيرها من انظمة التشفیلء وسناخذ نظام ۴× Windows‏ . 
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اعدادية الدورة المهفية للبذارته ۹ استخداء )لحاسو 
قبل التحدت عن نظام التشغيل ۴× sس0wل١‏ ا۷ سنتحدت عن انواع الكومييوتر. 
أنواع | 
الكومييوتر الشخصي ۴٤‏ (e۲اuمComp‏ اPersona):‏ وھو على نوعین: 
١‏ -الكمبیوتر المكتبي u†6۲ام‏ ٣٥ء‏ مها )sه(:‏ وهو الذي نجده منتشرا بین 
عامة الناس ويتميز برخص تمنه عن الكومبيوتر المحمول. 


۲- الكومبيوتر المحمول م٥أمةا:‏ ويتميز بصغر حجمه و بخفة وزنه ولا يقل 
کی الک قن ب الفا فى فرغعاة أو ترات 


Desktop Computer Laptop 


الكمبيوتر العملاق 6۲م uاS.‏ 
الكمبيوتر الخادم 56۲۷6۲. 


وغیرها. 
نظام التشغیل :Windows XP‏ 
اجه |lمwتخدa :User Interface‏ 
تتكون واجهه المستخدم من: 


سطج المكتب مطهأ)ءع2: ونتكون من خلفية الشاشة Background‏ مچg‏ 
مجموعة من الرموز تسمی 0۸5| 
شريط المهام 52۲ )كه :و هو شريط يوجد اسفل الشاشة يحتوي على زر 
زر بدء البرامج الذي يحتوي على جمبع البرامج الموجودة في 
الحاسبة في خیار ۵۲۵۳٥٠۲م‏ ١ا۸‏ ويمكن أختيار البرنامج بالنقر عليه مرة 
واحدة بزر الفارة الايسر) ويحتوي من جهة اليمين على رموز يختلف 
عددها من كومبيوتر الى اخر ومن هذه الرموز رمز الساعة ورمز اللغة 


ورمز الصوت. 
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استخدام جهاز الفأرة(seںه×):‏ 


# زر الفأرة الايسر: 
\|- llتlشıر .Pointing‏ 
.Clicking رقill -T‏ 
-٣‏ النقر lلمjزدوج .Double click‏ 
- السحب .Dragging‏ 
زر الفارة الايمن: يعرض قوائم مختلفة حسب المكان الواقف عليه. 


ايقاف التشغبل :Turn off COM pU t٤‏ 
لايقاف التشغيل اتبع الخطوات التالية: 


# انقر (بزر الفارة الايسر مرة واحدة) على قائمة أ٣ه†S؟.‏ 
*٭ من هذه القائمة ننقر Turn off computer JJeE‏ . 
# تظهر مجموعة خيارات وهي: 

اRestar:‏ معناها اعادة تشغيل الحاسية. 


٦ 


اعداحية الدورة المهنية للبابه ۳۹ اسقخدام الحاسووے 
urn off‏ ا: معناها اطفاء الحاسية نھائیا. 
٠‏ لط :Stand‏ معناها اطفاء الحاسبة بشكل مؤقت لتقليل 
استهلاك الطاقة. 
نختار من Turn off‏ . 


Lancel 
ل‎ 


My computer‏ يعرض كل المواد المتاحة لجهازك مثل الاقراص المرنة 
والصلبة واقراص الشبكة كما يعرض أيضا لوحة التحكم 
اPane‏ اContro‏ والخطوط والطابعات وغیر ذلك. 


!nternet Explorer‏ | عن طريقە یتم تصفح الانترنیت اذا كانت الحاسبة تدعم 

الاتصال بالشبكة العالمية عن طريق احتواءها على 
كارتات خاصة للاتصال. 

Recycle bin‏ سلة المحذوفات تستخدم لحفظ الملفات المحذوفة بصورة 

مؤت . 


وغیرها. 


آلتعرف على نافذö :My computer‏ 
سنتعرف على نافذة u†6۲ام‏ "٣0ء‏ ۷ وهي تشابه تقر بيا بقية النوافذ من حيث 
الاطر والافرطة:. 
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شریط الادوآات شريط العنوان تشربط القو ائم ريط العنوان 
Trtle bar Menu bar Address bar Tool bar‏ 


Fle Sinead nm I baa | reqele 


û has Senha Der reals‏ اسا Shad x ats‏ س 
Hard CiskEr es‏ _ 
سشخل انقر صن الصسلب فو Eg Leek o E Leal‏ 
Nar Disk‏ القر س الثایت 
E e: Eg ae: PE‏ 
Eg Leza C:D ES‏ 
Deeicee wth Eerrareehile St rape‏ 
مشغل القر ص المضغرط د e‏ ا gE me:‏ 


شريط العنوان ١2ط |٠‏ ۲: يعرض اسم النافذة المفتوحة بالاضافة 
الى احتواءه على زر الاغلاق والتصغير والتكيير» وبسحب هذا 
الشريط يمكنك تحريك النافذة على سطح المكتب. 

٭ شریط القوائہ 52۲ ٣u‏ 16: یحتوي علی قوائہم خیارت تشتمل کل 
منها على مجموعة من الاوامر تظهر في قائمة منسدلة. 

٭ شریط الادوات 52۲ ءاه ۲: يحتوي على طرق وصول مختصرة 
لتنفيذ بعض المهام ولتغيير معاينة النوافذ. 

شريط المهام 52۲ )5ه 1: ويسمى ايضا بشريط الحالة ويعرض 
معلومات بسيطة عن الرموز المختارة. 

*٭ شريط التمرير الافقي وlندمودي Horizontal & vertical‏ 
5 اااSc:‏ يظهر هذين الشريطين عندما تكون النافذة صغيرة 
فتعطي امكانية عرض المعلومات التى قد تحجب خارج حدود النافذة 
على او اسفل او لليمين او اليسار. 
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الملفات وlلمجlدlٽت :Files and Folders‏ 
الملف: هو مستند في برنامج مثل برنامڇ .Microsoft word , paint‏ 


SENE OSE ea 
ايضاءومتلما يمكن وضع عدة ملفات داخل مجلد واحد. يمكن وضع المجلدات داخل‎ 
بعضها البعض وبذلك يمكن نتظيم الملفات بشكل فعال ودقيق.‎ 


فتجح ملف gl‏ جد :Open File or Folder‏ 
كط شى الاك 


# ضع مؤشر الفارة على الملف او المجلد المراد فتحه وانقر نقرا مزدوجا 
# ضع مؤشر الفارة على الملف أو المجلد المراد فتحه وانقر بزر الفارة 
الايمن تظهر قائمة منسدلة نختار منها .0p6١‏ 


انشاء مجلد جدید :New Folder‏ 


لانشاء مجلد جديد في اي مكان سواء كانت في شاشة سطح المكتب او ١y‏ 
computer‏ او My document‏ نتبع ما یلي: 


# افتح المكان الذي ترغب بانشاء المجلد فيه بالنقر المزدوج بزر الفارة 
الايسر. 

# انقر بزر الفارة الايمن على اي مكان فارغ في المكان الذي نرغب بانشاء 
المجلد فيه. 

٭ تظهر قائمة نختار منها ."۷W‏ 

# تظهر قائمة فرعية نختار منها ٣٥لاه۴.‏ 

٭ يتم انشاء مجلد جديد ويمتلك الاسم التلقائي "٥W ۴٥۱۵٥۲‏ وینتظر منك 
تغيره ان اردت ذلك وذلك بكتابة الاسم الجديد عن طريق لوحة المفاتيح تم 
انقر بزر الفارة الايسر مرة واحدة على اي مكان فارع أوانقر مفتاح 
Enter‏ . 
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Arange Jcons Bw F 
Refresh 
Paste 


Paste Shortcut 


| J Folder 
| a Shortcut 


Briefcase‏ ا 
Ei:map Image‏ 3 

WW Mrcrosof: Word Documen: 

1 Mrcrcsof: affice ûrces 5 Applcat oni 
E) Mcrcsof: PowerPoint Presertatian 
Texk Document 

o aye Sond 

| Mecrcsof: Excel Wyorksaeet 
iE Lompressend fzpped} Folder 


Properties 


اختيار الملفات والمجلدات: 

اط اكد الكن على الد فة راك و اا 6ال 

راه ف العا فا لادا ت لاور الع ك ا 
الذي في بداية السلسلة ثم الضغفط على المفتاح 5٣۲‏ باستمرار ثم النقر 
LO ok‏ 

# غير متجاورة: يمكن أختيار اكثر من ملف او مجلد غير متجاورة وذلك عن 
طريق الضغط على متاح أا باستمرار تم النقز على الطفات او 
اقات ام غ 5او 


حذف |و llمجlدlٽت Delete Folders‏ : 
هناك نوعين للحذف وهي: 


# حذف غير نهائي: اي يتم تحويله الى سلة المهملات ولتطبيق ذلك نتبع 
الاخطوات التالية: 

٠‏ ننقر على أو المجلد الذي نرغب بحذفه بزر الفارة الايمن تظهر 
قائمة. 

.0ما٥٥ من هذه القانمة نختار‎ ٠ 

lnدie‎ Confirm Delete Folder تظهر رسالة تاکيد لحف‎ ٠ 
ننقر على ۲65 يحذف الملف الى سلة المهملات» وعندما ننقر على‎ 
يتم التراجع عن عملية الحذف.‎ ٥ 


1۰ 


اعدادية الدورة المهنية للبذارت ۳۹ استخداءِ الحاسووج 
وبهذه الطريقة يتم حذف المجلد ويمكن تتطبيقها على أي ملف غير مرغوب فيه. 
لاي ملف او مجلد في سلة المهملات له احتمالين وذلك عند النقر عليه بزر الفارة 
Restore‏ اي اعادة الملف او المجلد الى مكان تخزينه الاصلي. 
Delete‏ اي حذف الملف او المجاد نهائيا. 
واذا کان لدینا اکتر من ملف او مجلد فیتم التعامل معها كال تي: 
اما اختيار الامر 8|۸ ٥اRecyc Empty‏ اي افرغ سلة المھملات» او اختیار 
الامر ۳٥ا Restore All‏ اي استرجاع كل الملفات الى مكان تخزينها الاصلي. 
# الحذف النهائي: اي لا يتم تحوله الى سلة المهملات ويتم كالاتي: 
ه٠‏ ظال الملف او المجلد الذي ترغب بحذفه وذلك بالنقر على زر الفارة 
الايسر مرة واحدة. 


٠‏ من لوحة المفاتیح اضغط على المفتاحین ٥٥ا٥0‏ +5۴۲ تظهر 
رسالة تاکید للحذف نختار ئ۷6 


لعمل اuاع‏ او رمه لای ملف او مجلد: 
هو عملي تقل الملف أو المطلد من النافة الهو خود يها الى افد 
اخز:مع عد بقاء النسخة الأصلية قى مكانها: ويتم ذلك باساع الخطوات 
الال ول كك كت تكد الفلف او المخد الماد فلة الف رة و احةة 
# النقر بزر الفارة الايمن على الملف او المجلد المراد نقله تظهر قائمة نختار 
.Cut lie‏ 
او من شريط القوائم نختار القائمة ٤اك‏ ونختار منها الامر أا٥.‏ 
# او من شريط الادوات نضفط على الرمزا. 
الامر #اكه۴. ويمكن ان نختاره ايضا من قائمة اء او من شريط الادوات 
وذلك بالضفط على الرمز ا . 
:0py .٣‏ هو عمليه استنساخ الملف او المجلد من النافذة الموجود بها الى 
نافذة اخرى مع بقاء النسخة الاصلية في مكانها ويتم ذلك باتباع الخطوات 


1۱ 


اا غو ارز )اة انا T۹‏ اكام الان 
SE SAE eS J‏ 
النقر بزر الفارة الايمن واختيار الامر إمه٥.‏ 
# او من شريط القوائم نختار القائمة أل ومنها نختار الامر رمه٥.‏ 


# او من شريط الادوات نضفط على الرمز اء 
الامر #اكة۴, ويمكن ان نختاره ايضا من قائمة ا۴ء او من شريط الآدوات 
وذلك بالضفط على الردز ا 


يمكن فتح اكثر من نافذة في ان واحد ولترتييها نتبع الخطوات التالية: 
O ET‏ 
تظهر ثلاث اختیارات: 


tle Windows Horizontally **‏ : الترتیب بشکل تجانب افقي. 
te Windows Vertically *‏ ا: الترتیب بشکل تجانب عمودي. 
Cascade Windows **‏ : الترتیب بشکل متتالي. 


تر تیب الر موز A۲۵۸4۴ ۱٤٥۵۸6۶‏ على شاشة المکتں: 


النقر بزر الفارة الايمن على اي مكان فارغ على سطح المكتب تظهر قائمة منسدلة 
نختار منھا ۱٤٥٥٣۸5‏ ٥9و۸ھArr‏ تظهھر مجموعة من الخیارات: 

٭ ٥۳ھلN:‏ الترتیب حسب الاسم ابجدیا۔ 

:S28‏ حسب الحجم. 

٭ عم 1۷: حسب النوع. 

:Modified ‰*‏ حسب تاریخ انشاءها. 


نختار احد الخيارات السابقة. 


اعدادية الدورة المهذية للبناوع 1 
ا 
AtraANAE Tins EY‏ 

Refresh | e 


Paste 
Paste Shortt 


ا 


Mey 


Properties 


yı Sho Desktop Icons 
Lork Web Items on Desktop 
Run Desktop Cleanup Wizard 


خصا المكتب: 


استخداء الحاسوبه 


الوقوف على اي مكان فارغ في سطح المكتب وننقر بزر الفارة الايمن ونختار من 
القائمة الا ختيار دع نااممما۴ سيظهر المربع lلحوlري Display Properties‏ 
والذي يتضمن عدة خيارات رئيسية يمكن الانتقال خلال هذه الخيارات بالنقر على 


اي منها. 
٥e‏ ہ٣ا:‏ تدل علی خیار ات العرض. 


Display Pro pe rties 


Themes 1 Desktop | Screen Saver ا‎ Appearance | Settings | 


û, theme is a background plus a set of sounds, icons, and other elements 
to help you personalize your computer with one click. 


Theme: 


Windows XP 


hy Current Theme 
ms 


ir 1 
More themes online... % 
Browse... ٤ 


Active Window 


_ PHindow Test 


Ok Cancel | pp 
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مeskt0ط:‏ ونتحكم بتغيير خلفية الشاشة» وذلك باختيار الصورة المناسية والتحكم 
بوضعيتها. 


Display Properties 


| Themes | Desktop | Screen Saver | Appearance | Setings | 


Background: 

[None] * | Browse...‏ 9 ا 
[E] Ascent 8ُ‏ 
E] Autumn EE‏ 


اھ 8 


ا 
Blue Lace 16‏ ل | 
ا LM a.m‏ 


Customize Desktop... 


:Screen Saver‏ لحماية الشاشة لان بقاء الشاشة مفتوحة لفترة طويلة من شانه 
ان يؤتر على عمر الشاشة» فيقوم S2۷6‏ 66۸ء5 (او شاشة التوقف) 
بحمايتهاء ويتم ذلك باستبدال شاشة سطح المكتب اثناء فترة عدم استخدام الجهاز 
بصورة او شكل متحرك على الشاشة وبمجرد الضغط على اي مفتاح او تحريك 
الفارة تختفي هذه الشاشة. 


Display Properties 


Themes Desktop | Screen Saver Appearance || Settings 


2 Settings Preyjey 


E | RÎ 
E ES | minutes On resume, password protect 


Monitor povyer 


To adjust monitor power settings and save energy, 
2m click Power. 


Uk | Cancel || امھ‎ 


1٤ 


اعدادية الدورة المهنية للبناض ۹ استخداء )لحاسو 
earanceممA:‏ للتحكم بمظهر الشاشة واختيار اشكال والوان الاطارات. 


Display Properties 


Windows and buttons: 


le 
Kolar scheme: 


| Default [blue] 


Ok. 1 Lancel | | 1 


Display: 
Plug and Play Monitor on 5i5 B5U 
Kolar quality 


| Medium [16 bit) ا‎ 


1 Iroubleshont... | 1 Adyanced | 


Ok 1 Lancel || امم‎ 


اكتشاف اعطال اله الصلب واصلا سطة بر نامج ١4-S؟‏ 
:Disk‏ 

قيل التحدث عن هذا البرنامج سنتحدث عن القرص الصلب ۸ء0 12۲١‏ وكيفية 
لات کت رك من كفو و الفا ال الفط اهاد 
قايلة للتمغنط يتم عليها خزن المعلومات على هيئة رقمية (مكونة من 1و0)ء وهذا 


القرص يكون مقسم الى مجموعة من المسارات ك)ع ه۲۲ ومجموعة من المقاطع 
0sاهS.‏ هذه المقاطع معرضة لفقدان المعلومات وظهور الاخطاء مما يؤثر 
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اعدادية الدورة المهذية للبذايته 1۹ اسقخدام الحاسووے 


على كفاءة الحاسية وكفاءة نظام التشغيلء وبرنامج )كاك 8٥2١‏ من البرامج 
اة اله كه د كات ون لاطا ولح فما بلا نة رال 
فاالامح م5واغری 


یوجد هذا برنامج في "98/95/۳ sس0ك¬Wi‏ اما في ۴× sسwەWind0‏ یوجد 
برنامج اکثر تطورا منه وهو )عاك )٤ع۸ع‏ ویتم الوصول اليه عن طریق الاتي: 


# النقر المزدوج بزر الفارة الایسر على نئافذö .My computer‏ 

# نختار احد الاحرف الظاهرة على الشاشة ٤٥:‏ او :0 او ٤:‏ او :۴ (هذم 
الاحرف تمثل اقسام القرص الصلب كاك 12۲١‏ والذي يمتل الوحدة 
التخزينية الرئيسية في الحاسية وتم تقسيمه الى عدة اقسام قد تكون اتان او 
تلاثة او اربعة اقسام اي يمكن ان يقسم الى اي عدد » وسبب هذا التقسيم 
هو لتسهيل عملية خزن المعلومات وللمحافظة عليها من الضياع). 

# يفضل اخذ جزء القرص الصلب ٥:‏ لانة يحتوي على نظام التشفيل وهو 
الذي يهمناء وبعدها نضغط على زر الفارة الايمن تظهر قائمة نختار منها 
.Properties‏ 


4 My Computer تاتا‎ 
Fle Edt View Favorites Tools Help L4 


dress | f My Computer | ع‎ 
2 6 
Files Stored on This Computer 
لے‎ Shared Docume! cu 
ےا‎ 
lard Disk Drives 


Local Disk (D:) یک‎ Local Disk (E:) 


Local Disk 


TTTIEET ETT E TT rmn. CEE FOROS aste 


اعدادية الدورة المصنية للبناه ۹ 


یظهر مربع حواري نختار منه ۲۵0۶ . 


Check Now... 


9 This option will defragment files on the wolume. 


Defragment Nom... 


heck disk options 
Defragmê Aıtornakically Fix File system errors 
§ Tj | JScanfor and attempt recovery of bad sectors 
a 
Backup 


E 1 Start Lancel 
Backup Mom... 


سس 


Local Disk (C:) Properties 
General [Toa Hardware Sharing | Huota 


Errar-checking 


This option will check the ¥olume for 
ErIORS. 


Defragmentation 


ar 


Backup 


EE This option will back. up files on the Yolume. 


General | Tools 1 Hardware | Sharing || Huota 


Errar-checking 


@ This option will check the walurne for 
Check Disk Local Disk (C:} 


UK | [ Langzel 


1۷ 


استخداء الحاسوبه 


اعدا دية الدورة المنية لناب ۹ اام الا نة 
ضع علامة صح كما في الصورة واضغط على زر أا4أS؟.‏ 


Tg چ‎ 


il | General| Tools Hardware | Sharing | Huota 
Errar-checking 
1 2 This option will check. he Yalar for 
Check DISK Local Disk (E) ا‎ 
ا‎ herk disk options 


Dalragmê [¥] Automatically Fix File system errors 


ë [¥]scan for and attempt recovery of bad sectors 
a 


Backup 


EE | Start | Lancel 
Backup Mom... 


Ok. Cancel 


ج توف يظهر المرنع الخوارى التالي تففط على:5ةر: 


Checking Disk Local Disk (C:} 


The disk check could not be performed because the disk check utility needs exclusive access to some Windows files on 
رق‎ the disk, These Files canı be accessed only by restarting Windows, Do ¥ou want to schedule this disk check to occur 
the next time ¥ou restart the camputer? 


fes a 


في هذه المرحلة يقوم بفحص الهارد ولكن عملية كاك 5٥4١‏ الفعلية نتم 
بعد اعادة تشغيل الحاسية ( ولاعادة التشغيل نتيع التالي U٣۸ >> S۹٣٣‏ 
off computer‏ << من المربع الحوارضي iنختlڙر Restart‏ (. 

بعد اعادة التشفيل تظهر شاشة زرقاء وفيها نتم عملية الفحص والتي قد 
تاخذ ٠١‏ الى >٥‏ دقيقة ولانستطيع استعمال الحاسية حتى انتهاء عملية 
الفحص. 

ولعرض نتان الفحص نتبع التالي: 


<<Administrative tools<<Control panel<<Start 


Winlogen öalS je iحڊi‎ <<Application <<Event viewer 
نضغط عليها مرتين بزر الفارة الايسر>>يظهر مربع حواري يمثل نتائج‎ 


اعدادية الدورة الممنية للبناوه 4 استخداء الحاسوے 


All progra ms<<Sart ةnئilؤ برنامج الرسم نجده في‎ :Paini 
.Paint <<Accessories << 
All programs<< Sart ةaئilؤ اة الحاسية نجده في‎ :Calculator * 
.Calculator <<Accessories << 
وهي مجموعة من اليرامج الخاصة بالعمل المكتبي‎ :Microsoft office ** 
وتكون غير مضمنه مع نظام التشغيل وانما يتم تنصيبها بصورة خارجية‎ 
وتشمل:‎ Aاا‎ ماrog‎ rams >> Sa ویتم الوصول الیھا من قانمة‎ 
اشهر البرامج المختصة بتحرير النصوص‎ :Microsoft Word 
والكتب يمتاز بامكانيته العالية وسهولته.‎ 
برنامج خاص بالجداول والرسم الییاني‎ :Microsoftا‎ Excel 
ويمكن أيضا اجراء العمليات الرياضية عليها.‎ 
برنامجچ خاص بتکوین شاشات‎ :Microsoft Power Point 
العرض التوضيحية والاعلانات.‎ 
برنامجچ خاص بقواعد الییانات.‎ :Microsofi Access 
وهناك برامچج اخری مضمنه کل منها خاص بعمل معین.‎ 


:Acrobat PDF **‏ برنامج قارئ الكتب الاليكترونية ویتم تنصیبه خارجیا. 

** ayerام Windows Media‏ : لتشغيل الملفات الصوتية والاغاني 
والفيديو ياتي مضمنا مع نظام التشغيل. 

*٭ أله اهل: البرنامج الشهير لتشغيل الملفات الصونية والفديو ويتم 
تنصیبه خارجیا. 

** اeرaام‏ اRea:‏ ايضا خاص بالملفات الصوتية والفيديو ولكن يستخدم 
ايضا لتشغيل ملفات معينه والتي لا تعمل على البرامج السابقة وايضا 
يستخدم لتشفيل الفيديو والملفات الصوتية على شيكة الانترنيت ويتم تنصيبه 
خارجیا. 


خارجیا. 
وغيرها من البرامج. 


اغصاحية الدورة المهنية للبذاه r۹‏ اتا الا 
شو قا قن ضرت اف 
نتتصیب بر نامج معناه تثبيت ملفاته في اماكن معينه من نظام التشغيل. 


بصورة عامة هناك نوعين من البرامج» برامج تعمل مياشرة ويرامج تحتاج الى 
تنصيب وهذا النوع اكثر شيوعا. 


وللتنصيب نبحث عن كلمة ااهأك٠!‏ او كلمة مناه والذي يكون عادة على شكل 


أيقونة ا في ملفات البرنامج الموجودة في قرص البرامج» وعند الضغفط عليها 
سوف تبدا الحاسية بقراءت الملفات ويظهر للمستخدم مجموعة من المربعات 
الحوارية تسال عن مكان التخزين (اذا لو نحدد مكان التخزين سوف يتم تخزين 
البرنامج بصورة تلقائية في جزء من الهارد والذي يسمى ب :€ ) بعد اختيار 
المكان نضغط على "٥×1‏ ونتبع التعليمات التي تظهرءتم يتم تحميل البرنامج والتي 
قد ياخذ عدة دقائق. 


ملاحظة: بعض البرامج تحتاج الى مفتاح او رقم سري وهذا 


نجده في قرص الیرنامج في فایل خاص يسمىی N؟‏ او R24‏ 
me‏ او Register‏ وغيرھا من الا سماء. 


